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I.Общие положения

Согласно государственным образовательным стандартам высшего профессионального образования курсовая работа рассматривается как важнейший  вид самостоятельной работы студента, неотъемлемая часть процесса освоения учебного материала. Курсовая работа является самостоятельным творческим исследованием студента, предполагающим углубленное овладение теоретическим материалом, а также проведение исследования (эксперимента) и анализ полученных данных. По требованиям, которым должна отвечать курсовая работа, она предваряет дипломную работу, будучи меньше по объему и глубине раскрытия темы.

Основными целями курсовой работы являются:

· более глубокое овладение знаниями;

· привитие интереса к научным исследованиям;

· формирование навыков самостоятельной работы;

· выработка умения анализировать сложные социальные явления, формулировать теоретические обобщения; 

· овладение навыками последовательного обоснованного изложения своих мыслей.

В процессе написания курсовых работ студент должен научиться:

· подбирать литературу по теме, составлять и реализовывать научно обоснованную программу исследования;

· вычленять предмет и объект исследования, обосновывать актуальность рассматриваемой проблемы, формулировать гипотезу;

· проводить исследование, обеспечивать обработку экспериментальных данных и их интерпретацию.

Курсовая работа рассматривается как поэтапная форма подготовки дипломной работы и выполняется по наиболее значимым дисциплинам специальности  в соответствии с учебным планом. За весь период обучения студент обязан выполнить 4-5 курсовых работы, одна из которых должна отражать выбранную им специализацию.

II. Выбор темы и руководство курсовой работой

Темы курсовых работ должны быть актуальными в теоретическом и практическом отношениях, соответствовать проблематике научных исследований  кафедр и профессиональным образовательным программам.

Тематика курсовых работ, как правило, содержится в раздаточных материалах учебной дисциплины в соответствующем разделе. Вместе с тем, по ряду дисциплин разрабатываются и утверждаются кафедрами списки тем курсовых работ. Эти списки разрабатываются и дополняются ежегодно.

При наличии двух перечней предпочтение следует отдавать перечню, утверждаемому кафедрой.

Выбрав тему в период обучения или время установочной сессии, студент оформляет свое решение заявлением на имя декана факультета. Одна и та же тема, как правило, не может быть закреплена за несколькими студентами. В отдельных случаях студент может предложить свою формулировку темы (по согласованию с преподавателем). 

В некоторых случаях темы курсовых работ могут распределяться между студентами  преподавателем, что должно оговариваться в раздаточных материалах по дисциплине.

Курсовая работа может стать первым этапом подготовки будущей дипломной работы: при выборе темы диплома студент вправе развить и углубить тему выполненной ранее курсовой работы (или нескольких работ).

Выбор темы осуществляется в период установочной сессии, с тем, чтобы студент сразу же мог получить первую консультацию по курсовой работе.

Руководство курсовыми работами. Курсовая работа выполняется под руководством преподавателя - научного руководителя, который, если это требуется, назначается кафедрой из числа преподавателей, сотрудников Института.

Научное руководство со стороны преподавателя включает:

· беседу со студентом по избранной теме, помощь в осмыслении ее содержания и выработке плана работы, объема используемого нормативного материала, обсуждение  наиболее принципиальных и спорных вопросов;

· рекомендации по использованию основной и дополнительной литературы, практического материала и других источников информации как составной части курсового задания;

· консультацию по содержанию, стилю и оформлению работы;

· проверку выполненной курсовой работы, указания на недостатки, неточности и спорные места;

· проверку правильности оформления ссылок (каждое дословное заимствование из литературного (электронного) источника должно оформляться в качестве цитаты со ссылкой на источник);

· оформление отзыва на работу и рекомендацию ее к защите.

При необходимости, деканатом разрабатывается и доводится до сведения студентов график консультаций. Допускается получение консультаций студентами у преподавателя по телефону.

Деканат осуществляет  контроль сроков выполнения курсовых работ, правильность их оформления и организует получение отзыва руководителя курсовой работы. 

III.Требования к курсовой работе

Уровень курсовой работы определяется степенью её соответствия ряду требований:

- к выбору тематики, предмета и объекта исследования;

- к содержанию и форме подачи материала;

- к правильности оформления работы.

Курсовая работа студента должна:

- показать умение студента обосновать актуальность темы, творчески подойти к избранной теме, использовать методы научного исследования, анализировать источники; 

- отличаться глубиной изложения, научным подходом и системным анализом существующих в отечественной и зарубежной науке точек зрения;

- содержать чёткую формулировку целей, задач и гипотезы, определение предмета и объекта исследования, а также программу эмпирического исследования;

· соответствовать всем требованиям, предъявляемым к оформлению курсовых работ.

Оформление и структура курсовой работы. По общему правилу, курсовая работа состоит из 3-х частей: а) плана работы; б) содержания работы; в) перечня использованных нормативно-правовых актов и списка использованной литературы (библиография). Возможна четвертая часть — приложения.
По структуре курсовая работа состоит из введения, основного текста, заключения и списка нормативно-правовых актов и использованной литературы (библиографии).

Материалы курсовой работы располагаются в следующей последовательности:

· титульный лист (приложение 1);

· оглавление (содержание) (приложение 2)

· текст работы (введение, основная часть, заключение)
· список нормативно-правовых актов и использованной литературы (приложение 3)
· приложения.
Работа открывается титульным листом, на котором необходимо указать:

- фамилию, имя, отчество исполнителя курсовой работы;

- факультет, курс, группу;

- тему;

- фамилию, имя, отчество, учёную степень, ученое звание научного руководителя;

-год. 

На следующей странице работы даётся оглавление работы, которое является её планом.

Текст работы и его элементы:

Изложению курсовой работы предшествует оглавление или содержание работы Оглавление включает перечисление частей работы, начи​ная с введения и кончая приложениями, с указанием страниц (см. Приложение 2). 

- введение, в котором раскрывается значение темы, обосновывается её актуальность, определяется предмет, объект, цель и задачи  исследования, указываются предполагаемые  источники информации. Уместно показать разработанность вопроса (темы) в историческом аспекте. (2-3 стр.);

- основной текст, раскрывающий содержание темы (18-25 стр.), делится на главы (не более 3-4 глав), а главы - на параграфы (в главе не менее 2 и  не более 3-4), соответствующие избранному плану. План работы должен охватывать круг вопросов, которые необходимо рассмотреть при изложении данной темы.
Основной текст работы включает в себя изложение темы в последовательности, очерченной планом, с использованием учебной и научной литературы (первоисточников) и норм действующего законодательства. Разделы работы (главы, параграфы) должны быть соразмерны друг другу (примерно одинаковые по размеру). Текст работы может содержать дословное заимствование из литературных (электронных) источников, но каждое такое дословное заимствование должно оформляться в качестве цитаты со ссылкой на источник. Монтаж работы путем выписки фраз из литературных источников недопустим.

В тексте излагаются:
· основные понятия и определения рассматриваемых положений, обосновывается необходимость их изучения;

· практическая целесообразность, место данного вопроса (темы, проблемы) в дисциплине или законодательстве;

· иллюстрируется связь рассматриваемой темы с действующей практикой (законодательством);
· анализируются различные научные точки зрения, позиции авторов и практические решения по данному вопросу или  при применении данного закона (судебной и арбитражной практики);
· каждая глава должна оканчиваться краткими выводами (итогами).
Очень хорошо, если студент определит свою собственную позицию по спорному вопросу, сформулирует предложение (рекомендацию) по раскрываемым вопросам или  по применению конкретной правовой нормы или по своему усмотрению даст критическую оценку правоприменительной практике, содержанию правовой нормы.
Студент обязан делать сноски на используемые им литератур​ные источники и нормативно-правовой материал. Заимствование текста из чужих произведений без ссылки на них (т.е. плагиат) может быть основанием для снятия курсовой работы с защиты,  выставления неудовлетворительной оценки.  О порядке оформления сносок см. Приложение 3.

-заключение, в котором излагаются: вывод о выполнении цели и задач, поставленных в работе, и наиболее важные выводы (сумма выводов из глав), полученные в результате исследования и возможные перспективы дальнейшего изучения проблемы, по возможности следует указать на их научную новизну, и практическую значимость (объем – 2-3 страницы).
- библиография курсовой  работы (Список нормативно-правовых актов и использованной литературы)
 оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003
 со значительными упрощениями, которые приводятся в настоящих методических указаниях. 

В библиографии перечисляются  не только те нормативно-пра-вовые акты и литература, на которые автор ссылается в текстовой части работы, но и те, которые автор изучил в ходе исследования и  подготовки к написанию работы. 

Материал библиографии необходимо сгруппировать следующим образом: 

1. нормативно-правовые акты и материалы юридической практики, куда входят постановления Конституционного суда РФ, постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего Арбитражного суда Российской Федерации, дела нотариальной, арбитражной, судебной практики; 

2. научная литература.

Оформление перечня нормативно-правовых актов. Нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с убыванием их юридической силы в следующем порядке:

· международные акты, действующие на территории Российской Федерации – по хронологии (по дате издания);

· Конституция Российской Федерации;

· кодексы – по алфавиту;

· Законы Российской Федерации - по хронологии;

· Указы Президента Российской Федерации, в том числе по утверждению различных положений, инструкций и т.д. – по хронологии;

· акты Правительства Российской Федерации, в том числе по утверждению различных положений, инструкций и т.д.  – по хронологии вне зависимости от вида нормативного акта;

· акты министерств и ведомств, в том числе по утверждению различных положений, инструкций и т.д. – по хронологии вне зависимости от ведомственной принадлежности и видов акта;

· решения иных государственных органов и органов местного самоуправления – по алфавиту, а затем - по хронологии;

· нормативные акты иностранных государств, не действующие на территории Российской Федерации.

В списке должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник публикации (отделяется от названия двумя косыми чертами - //), например:
 

Федеральный закон «Об акционерных обществах» от 26 февраля 1995г., №208-ФЗ. //Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, №1, ст.1  

Федеральный закон РФ «О банках и банковской деятельности» от 2 де​кабря 1990г., №395-1. (В ред. ФЗ от 3 февраля 1996г.). //Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, №6, ст.492  

Указ Президента РФ "О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти" от 09.03.2004г.,  №314 (ред. УП от 20.05.2004, с изм. от 15.03.2005) //Собрание законодательства РФ, 2004, №11, ст. 945; 2005, №12, ст.321;

Постановление Правительства РФ "О минимальных ставках вознаграждения авторам кинематографических произведений, производство (съемка) которых осуществлено до 3 августа 1992г."  от 29.05.1998г., №524. //Собрание законодательства РФ,1998, №22, ст.2476;

Постановление Правительства РФ "Об утверждении Положения о патентных поверенных" от 12.02.1993г.,  №122. //Собрание актов Президента и Правительства РФ, 1993, №7, ст.573;

Приказ Роспатента "О правилах составления, подачи и рассмотрения заявки на выдачу патента на полезную модель" от 06.06.2003г., №83. //Российская газета от  11.07.2003

Приказ МНС РФ "Об утверждении инструкции по заполнению декларации по налогу на прибыль организаций" от 29.12.2001г., №БГ-3-02/585. (В ред. от 03.06.2004). //Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2002, №7;2004, №3

Материалы юридической практики располагаются после вышеперечисленных актов в хронологической последовательности (т.е. по годам) в следующем порядке:

· постановления Конституционного суда РФ;

· постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего Арбитражного суда Российской Федерации. 

Оформление перечня использованной литературы. Использованная литература – монографии, учебники, учебные пособия, научные статьи, авторефераты диссертаций и пр. (далее – источники) должны быть описаны. В описание должны входить в последовательности: 

· фамилия и инициалы автора (если таковой имеется); 

· полное название источника (с подзаголовками, которые могут идти  после запятой, через точки, после двоеточия, в скобках и т.п.); 

· после косой черты (/) указываются технические данные: о виде источника (учебник, учебное пособие и т.д.); о переводчике (если это перевод) или о редакторе (если источник написан группой авторов); данные о числе томов (отдельно опубликованных частей, если таковые имеются). Вышеназванные части описания разделяются и заканчиваются точкой;

·  после тире, отделяемого от предыдущего и последующего интервалами,  – название города, в котором издан источник (для Москвы и Санкт-Петербурга установлены сокращения – М., - СПб. Остальные города записываются полностью, например, - Ростов-на-Дону); 

· после двоеточия – название издательства, которое его выпустило (обязательна запись издательства в сносках, если указываются страницы приведенных цитат); 

· после запятой – год издания;

· количество страниц в литературном источнике как несущественную характеристику для курсовой работы, указывать не следует. 

Список литературы строится алфавитным способом – все источники, соответственно, располагаются по месту их первой буквы в кириллице и латинице, при этом первым располагается список на кириллице, а затем - на латинице. Например:
 

1. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет. - М.: Финансы и статистика, 1996

2. Краткий финансовый словарь. /Под общ. ред. А.В.Петровского.  - М., 1995

3. Халфина Р.О. Современный рынок: Правила игры. - М., 1993

4. Barrow C. The small business Guide. – London: BBC, 2001

5. Giddens A. The Consequences of Modernity. – Stanford: Stanford University Press, 2000

6. Schmit Neal W., Klimoski Richard J. Research Methods in Human Resources Management. – Cincinaty: South-Western Publishing Co., 2001

Если при написании курсовой работы использовались материалы периодической печати, то указываются автор, название статьи, через // название журнала, год издания, номер журнала (части описания журнала разделяются запятыми) и описание источника включается в список литературы в вышеозначенном порядке

Например: Рожнова О.В. Международныв стандарты финансовой отчетности. //Международный бухгалтерский учет, 1999, № 10 

При использовании материалов из газет указывается автор статьи, название статьи, название печатного органа, дата выхода номера газеты. 

Например: Агафонов В.Г. Нужны ли нам хрущобы? //Известия от  25 мая 1996

Сайты в интернете. При использовании материалов из интернета указывается автор материала, название материала. В списке сайтов источники должны иметь полный адрес например: 

Безруких П.С. Бухгалтерская отчетность должна измениться: www.berator.ru.
Приведение библиографии возможно как с указанием наименования частей и нумерацией источников в пределах части, так и сплошным списком со сплошной нумерацией.

Приложения к курсовой работе могут включать первичный исследовательский материал: анкеты, статистические данные, формы договоров, копии конкретных соглашений, исполнительных документов, расчеты, таблицы, и другие вспомогательные материалы, на которые есть ссылки в тексте работы. Их наличие и качество свидетельствуют о глубине проработки материала по избранной теме, а также являются подтверждением обоснованности выводов и предложений. Приложения подлежат нумерации в той последовательности, в которой их данные используются в работе.  

За содержание курсовой работы, правильность приведенных данных несет ответственность автор. Работа  должна быть им  подписана. Подпись и дата ставятся на последней странице содержательной части (т.е. после Заключения).

Подготовленный студентом текст курсовой работы пред​ставляется для прочтения научному руководителю в отпечатанном виде. После учета замечаний  и внесения исправлений студент представляет после регистрации в деканате окончательный вариант курсовой работы для рекомендации к защите научному руководителю. Курсовая работа выполняется в одном экземпляре. 

Ориентировочный объем работы – 25-30 страниц машино​писного текста (без приложений). 

Текст печатается на стандартных листах формата А4 с одной стороны на пишущей машинке (через 2 интервала) или на компьютере шрифтом Times New Roman размером 14 кеглей, масштаб - 100%, интервал – обычный, смещения - нет (через 1,5 интервала), по 28-29 строк на странице включая сноски (шрифт – 12, через 1 интервал), с оставлением полей: слева - 30 мм, сверху - 25 мм, справа - 10 мм, снизу - 25 мм.

Расстановка переносов – автоматически, абзац – 1,25, выравнивание – по ширине, без отступов.

В работе используется сквозная нумерация стра​ниц, включая библиографию и приложения. На первой странице (титульном листе) номер страницы  не ставится, оглавление работы нумеруется цифрой 2. Номер проставляется арабскими цифрами в правом верхнем углу страницы

Главы курсовой работы должны быть пронумерованы арабскими цифрами, после номера главы ставится точка (по образцу: ГЛАВА 1.  …). Параграфы внутри каждой главы  нумеруются таким же образом и включают номер главы и номер параграфа в главе. Оба номера разделяются точкой. Знак параграфа не требуется (по образцу: 1.1 …). 

Введение, каждая глава, заключение, библиография, приложения начинаются с от​дельной страницы. В тексте приводится наименование глав и параграфов с указанием их номера. Названия глав, а также разделов «Введение», «Заключение», «Список ….»  печатают​ся заглавными литерами жирным шрифтом, по центру строки, по образцу:

ВВЕДЕНИЕ

Или:

ГЛАВА 1. ОХРАНА ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ ПРИ ОКАЗАНИИ 

УСЛУГ

Заголовки параграфов пишутся строчными литерами (кроме первой заглавной) жирным шрифтом и также располагаются по центру текста. Переносы во всех заголовках (название глав, параграфов, название рисунков) не допускается:

1.1 Право потребителей на информацию об оказываемой услуге

Точка в конце заголовка глав и параграфов не ставится. Подчеркивать заголовки и переносить в них  слова не следует. Расстояние между заголовками, заголовком  и последующим текстом должно быть равно 10 мм или 12пт, расстояние между  заголовком нового параграфа и последней строчкой предыдущего –13 мм или 18пт. 

Отдельные слова, формулы, условные знаки вписывать в работу  в печатном варианте допускается только чернилами соответствующего цвета.

Опечатки, описки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением в том же месте исправленного текста. Вычеркивание и заклеивание не допускается.

Фамилии, названия организаций, изделий и другие собственные имена в тексте приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать собственные имена и приводить названия организаций в переводе на русский язык со ссылкой, при первом упоминании, на оригинальное название.

Обозначения в тексте физических величин осуществляются в соответствии с ГОСТ 8.417-81  без  переноса  на  следующую строку.  Например: 90% 50квт и т.д.

В единицах, получаемых делением одной величины на другую, применяют косую черту. Например: руб./м; руб./шт., шт./чел. и т.д. без переноса на следующую строку.

При использовании косой черты произведения единиц в знаменателе заключается в скобки. Например: к./(квт. ч), руб./(Нч) и т.д.

Для обозначения множественного числа номера, параграфа, процента, градуса их символы не удваиваются и кавычками при повторении не заменяются. Перед числами и буквенными обозначениями, характеризующими предметы, тире не ставят. Например: цена телевизора 7500 руб., мощность цеха шт./г и т.д.

Целые числа, начиная с 5-значных (а в таблицах и 4-значных, стоящих под 5-значными), разбивают на разряды, которые отделяются не точкой, а пробелом. Например: 20 700; 103 220 (разряды не подлежат переносу на следующую строку).

Для обозначения диапазонов значений ставят многоточие, тире, предлоги «от» и «до». Обозначения размерности ставят только один раз - после второй цифры. Например: 200–250мм; от 50 до 70%; –20 +15С и т.д.

Падежные окончания после дефиса ставят только при порядковых числительных, заменяемых арабскими цифрами или латинскими буквами. Например: IV–I разряд, 4-й вид, J-е изделие и т.д.

Рекомендуется писать: 5%-й раствор, 1, 2 и 3-й пример; 5-метровый, 20-градусный, 3-минутный, в III квартале и т.п.

В тексте следует применять только общепринятые сокращения: т.е. – то есть; и т.п. – и тому подобное; и т.д. – и так далее; и др. – и другие; и пр. – и прочие; см. – смотри; с. – страница; п.– пункт; рис. – рисунок; табл. – таблица; г. – год; руб. – рубль; ч. – час; м – метр; кг – килограмм; т – тонна; сут. – сутки; дек. – декада.

Не допускается сокращение слов: точка, так называемый, уравнение, формула.

Часто употребляемые в тексте термины и названия, требующие сокращенного обозначения, вносят в перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов. 

В этот перечень не вносят словосочетание с известной аббревиатурой: НОТ, НИИ, ОКБ и т.д. При незначительном количестве терминов или сокращений рекомендуется давать их расшифровку при первом употреблении с заключением сокращений в скобки. Например: Гражданский кодекс Российской Федерации (далее ГК РФ, ГК, Кодекс).

Иллюстрации в курсовой работе (графики, схемы, диаграммы, чертежи) именуют рисунками. Если работа выполняется на пишущей машинке или пишется от руки, то допускается выполнение рисунков от руки. Рисунки и фотографии размером меньше А4 наклеиваются на стандартный лист формата А4 без перекосов и деформации бумаги. Для этого их приклеивают только за уголки или резиновым клеем.

Нумерация рисунков - по главам или сквозная по всей работе арабскими цифрами. 
Подрисуночную подпись располагают под рисунком по центру или справа от рисунка в одну строку с его номером без точки в конце и выделяют полужирным шрифтом, по образцу: 

Рис. 6 Схема организации лизинговых операций

Рис.2.7 Гистограмма оценки затрат на обслуживание

Рис.3.10 График окупаемости проекта

Оформление чертежей и других иллюстраций осуществляется в соответствии с требованиями стандартов.

Нумерация таблиц производится по главам или сквозная по всей работе.  Каждая таблица должна иметь название и номер, помещаемый над названием таблицы без сокращения с правой стороны (знак № и точку в конце не ставят). Шрифт полужирный. Образец: 

Таблица 7

Общая характеристика лизинговой компании  в виде
 акционерного общества

Графы таблицы имеют заголовки и подзаголовки: заголовки начинаются с прописных букв, подзаголовки – со строчных букв.

Внесение в таблицу незаполненных граф и строк не допускается. Если в какой-либо строке таблицы нет данных, то в ней ставят прочерк (тире).

Цифры в таблицах располагают так, чтобы классы чисел по всем столбцам были расположены точно один под другим: единицы под единицами, десятки под десятками и т.д.

Если в графе не указаны единицы измерения величин, то они указываются в строке через запятую. Например: товарная продукция, руб.

Таблицы и рисунки размещают после первого упоминания о них по тексту и таким образом, чтобы их можно было читать без поворота работы или при альбомной ориентации таблиц и рисунков с поворотом по часовой стрелке. Допускается перенос таблицы на другую страницу с соблюдением нумерации граф и указанием сверху «Таблица 7 (продолжение), Таблица 7 (окончание)».

Замена повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов кавычками не допускается. В последней строке таблицы часто указывают «Итого».

Примечания и сноски, касающиеся содержания таблиц, пишут непосредственно под таблицей.

Выполнять таблицы на кальке или миллиметровке не следует.

Приложения могут открываться отдельным  листом, на котором пишется слово «Приложение» или «Приложения» (если их много). Затем на отдельных листах даются сами приложения, причем на каждом из листов в правом верхнем углу  пишут: Приложение 1, Приложение 2 (шрифт полужирный) и так далее. Нумерация листов приложений должна быть сквозная и является продолжением общей нумерации основного текста. В тексте работы обязательно должны быть  ссылки на этот материал. 

Текст курсовой работы должен быть тщательно выверен студентом. Он несет полную ответственность за опечатки и ошиб​ки. Работа с большим количеством опечаток не допускается к защите. 

IV.Порядок защиты
Курсовая работа представляется в деканат в установленный рабочим учебным планом срок и допускается к защите при наличии рекомендации научного руководителя. При наличии одновременно рекомендации к защите и замечаний к работе внесение изменений в работу  не требуется.
Письменный отзыв должен быть конкретным, отмечающим основные достоинства и недостатки работы. Критериями оценки являются:

· творческий подход к написанию работы – использование оригинальных источников, материалов экспериментов, личных наблюдений;

· полнота и глубина раскрытия темы, правильное соотношение теоретического и фактического материала, связь теоретических положений с практикой;

· самостоятельность выводов, наличие практических рекомендаций;

· четкость структуры работы, грамотность, хороший язык и стиль изложения, правильное оформление как самой работы, так и  научно-справочного аппарата.

В отзыве желательно также высказать рекомендации студенту по дальнейшей самостоятельной работе над темой.

Выступление в ходе защиты должно быть чётким и лаконичным; содержать основные направления курсовой работы; освещать выводы и результаты проведённого исследования (эксперимента).

Сроки защиты курсовых работ определяются деканатом факультета в соответствии с учебным планом. Защита осуществляется комиссионно в присутствии студентов группы. В состав комиссии входит преподаватель и представитель деканата. При необходимости для проведения защиты утверждается состав комиссии, в которую, как правило, входят заведующий соответствующей кафедрой, руководитель-консультант и декан или его заместитель.

Процедура защиты состоит из краткого сообщения студента об основном содержании работы, выводах и рекомендациях автора, ответов студента на замечания руководителя из отзыва и вопросы и замечания членов комиссии и присутствующих, коллективного обсуждения качества работы и  ее окончательной оценки.

Работа оценивается на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» в зависимости от степени соответствия перечисленным выше требованиям.

В случае неудовлетворительной оценки курсовая работа возвращается студенту на доработку с условием последующей защиты в течение установленного комиссией (деканатом) срока.

Положительная оценка вносится в специальную ведомость (с указанием темы) и в зачетную книжку студента (в раздел «Практические занятия»). Неудовлетворительная оценка вносится только в ведомость.

Студенты, не представившие курсовую работу в срок, к экзамену по данной дисциплине не допускаются.

Экземпляр курсовой работы с отметкой о защите, оценкой, подписями членов комиссии и отзывом руководителя передаётся в деканат и хранится в течение 5 лет. 

Приложение 1

Образец оформления титульного листа (рекомендуется использовать типографский бланк)
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«Рекомендована к защите»

________________________________

(Дата и подпись руководителя-консультанта)

Защищена                                                                      

«_____»______________200_ г   с оценкой  «________________»                         

                                                        ________________________________

                                                        (Дата и подпись руководителя-консультанта и                                

                                                                         представителя деканата)

Москва 200_
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Приложение 3
Порядок оформление сносок, ссылок на литературные источники,

 нормативные акты и источники на сайтах Интернета     

Ссылки на литературу

1. В тексте курсовой работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, затем фамилию (на​пример, как подчеркивает В.И.Петров;  по мнению В.Н.Ивано​ва; следует согласиться с В.В.Сергеевым и т.д.). В сноске (ссыл​ке), наоборот, сначала указывается фамилия, затем инициалы автора (т.е. Петров В.И., Иванов В.Я., Сергеев В.В. и т.д.).

2. При использовании научной работы (книги, статьи) в пер​вый раз в сноске даются все выходные данные о ней (фамилия и инициалы автора, название, место издания, год, страница. При свободном изложении научной концепции указания страниц не требуется). При указании места издания населенный пункт указывается полностью, за исключением названий Москва (употребляется сокращение - М.) и Санкт-Петербург (употребляется сокращение - СПб.) Например: По мнению специалистов, « в фискальных целях западные специалисты и формируют то, что они называют финансовым учетом».1

_____________________

1Комаров А.С. Принципы бухгалтерского учета. - М.:ЮРАЙТ, 1999, с.13 (с.13 после запятой и С.13 –после точки)
При последующем упоминании того же произведения в снос​ке достаточно написать, если у автора в данной работе используется источник одного наименования: Комаров А.С. Указ. соч. С. __

3. При использовании статьи в сноске указываются фамилия и инициалы автора, название, журнал, год, номер, страница (на которой находится соответствующий текст цитирования). Образец:

______________________

1Петров А.В. Земельные отношения в дореволюционной России. //Государство и право, 1999, № 3, с.15

4. При использовании коллективных работ приводятся назва​ние работы, фамилия и инициалы ее ответственного редактора. Образец:

________________________

1 Торговое дело: экономика и организация. /Под ред. Л.А.Брагина. – М.: Финансы и статистика, 1997, с.256

Ссылки на нормативные акты

1. При первом упоминании об акте сле​дует в тексте или сноске указать его полное наименование, кем и когда принят; в сноске обязательно дать источник первичной публикации  и, при необходимости,  всех последующих изменений и дополнений.

Образец: В соответствии с Патентным законом РФ от 23 сентября 1992.1

_______________________

1 Патентный закон РФ от 23 сентября 1992г., №3517-1 (В ред. ФЗ РФ от 7 февраля 2003,. № 22-ФЗ). //ВСНД, 1992, №42. Ст.2319; СЗ РФ,2003, №6.  Ст.505

2. При дальнейшем упоминании того же акта можно исполь​зовать его краткое название, например: в соответствии со ст.3 Патентного закона РФ. Однако обязательно следует назвать статьи или пункты акта, имеющие отношение к вопросу.

Ссылки на сайты в Интернете

1. В тексте работы при использовании информации из Интернета приводится сама используемая информация без приведения наименования и адреса сайта.

2. При использовании информации из Интернета в пер​вый раз в сноске дается полное описание источника цитируемой информации аналогично литературному источнику (только вместо издательства и года издания – обозначение сайта) Образец: По А.Гидденсу, в фискальных целях западные специалисты и формируют то, что они называют финансовым учетом.1

         _____________________

1 Гидденс А. Финансовый учет.www.packaging.i-u/digest/bulletin/2000/0092503c.html
При последующем упоминании информации из того  же сайта  но из другого источника в снос​ке приводятся все данные о сайте и информации в соответствии с примером, приведенном выше. 

Сноски печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют постраничную нумерацию (т.е. на каждой странице нумерация ссылок начинается с 1-ой). Печатание сносок в конце ра​боты с общей порядковой их нумерацией не допускается.
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